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Sono ritenuti preposti nella scuola tutti i docenti nell’espletamento delle proprie funzioni, essi rappresentano all’interno della classe di alunni la figura di riferimento organizzativa nella gestione delle emergenze.



Squadra Primo soccorso ed uso del Defribrillatore (BLS-D) 
(Basic Life Support Defibrillation) 
 Corso 8 ore venerdì 17 e sabato 18 giugno 
Centro Nautico Salerno srls (Via g. Mazzoni n.1 84025 Eboli)
Docente Antonio Preite, Responsabile Sala Operativa 118

	1
	BARONE NELLA

	2
	CERRATO MICHELINA

	3
	DI FILIPPO VINCENZO

	4
	DONNIACUO ANTONIETTA

	5
	FRANCESE ANNAMARIA

	6
	GUIDA ANNA

	7
	LEO MASSIMILIANO

	8
	REGALINO IDA

	9
	RICCIARDI GIUSEPPINA

	10
	RIVIELLO ANGELO

	11
	SALIERNO ANTONIO

	12
	CALABRESE CIRO

	13
	CIOFFI SANTA

	14
	FONTANELLA CECILIA

	15
	MEROLA MASSIMO

	16
	NICASTRO MARCO

	17
	PALUMBO MARIANNA

	18
	PARRILLI ENRICHETTA\

	19
	PEDRETTI PAOLA

	20
	PONTRANDOLFI MARIA

	21
	ROSA GAETANA

	22
	RUBINO MARIA GRAZIA

	23
	VARESE ANTONELLA
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	RUBINO VINCENZA








Squadra Antincendio
8 ore corso mercoledì 15 e giovedi 16 giugno 2022
Centro Nautico Salerno srls (Via g. Mazzoni n.1 84025 Eboli)
CSI Formactions srl
Docenti: Matteo Gasparri e Francesco Della Sala

	1
	BARONE NELLA

	2
	CERRATO MICHELINA

	3
	DI FILIPPO VINCENZO

	4
	DONNIACUO ANTONIETTA

	5
	FRANCESE ANNAMARIA

	6
	GUIDA ANNA

	7
	LEO MASSIMILIANO

	8
	REGALINO IDA

	9
	RICCIARDI GIUSEPPINA

	10
	RIVIELLO ANGELO

	11
	SALIERNO ANTONIO

	12
	ADESSO MARIA GIUSEPPINA

	13
	ANNUNZIATA ANNALUCE

	14
	CALABRESE CIRO

	15
	CARPENTIERI ANELLA

	16
	CIABURRI CLAUDIA

	17
	DELLA ROCCA CARMELA

	18
	LEO GERARDINA

	19
	LO PRESTI MARCO

	20
	MEROLA MASSIMO

	21
	NICASTRO MARCO

	22
	PISACANE ANNA

	23
	RUBINO MARIA GRAZIA

	24
	RUBINO VINCENZA

	25
	VILLANI DANIELA

	26
	VITALE ANNA TERESA








































	ORGANIGRAMMA DELLA SCUOLA AS 2023/24 

	LICEO SCIENTIFICO “G. DA PROCIDA” 

	 
	SEDE CENTRALE 
via Gaetano de Falco
	SUCCURSALE 
via Urbano II

	STUDENTI
	Sezioni
· A (5 classi),
· B (5 classi),
· D (4 classi)
·  G (4 Classi),
· I( 5 classi),
· M (1 classe)
Studenti
	Sezioni  classi 2,4,5 sez LES, classe articolate 1HL-M, 3HL-M Les e Scienze Applicate
Classi 3,5 sez E 
 Classe 2N, 
studenti

	CLASSI
	24/36 totali
Occupazione 24 aule
	12 classi di cui 2 articolate /36
Occupazione 14 aule

	DOCENTI
	 (90 docenti AS 2023/24)
39 docenti  Cent e 33 Cent-Succ
	(90 docenti AS 2023/24)
(33 cent-Succ  e 18 Succ)

	NON DOCENTI
	8 Amministrativi + 8 Collaboratori Scolastici + 3 Ass.Tecnici 
	2 Ass.Tecnici + 4 Collaboratori Scolastici 

	DIRIGENTE SCOLASTICO
	Prof.ssa Anna Laura Giannantonio 
	Prof.ssa Anna Laura Giannantonio 

	DSGA
	Drssa Serena Bruno
	Dr.ssa Serena Bruno 

	FIDUCIARIO
sede
	prof.ssa Maria Grazia Rubino 
	Prof. Massimo Merola

	COLLABORATORI
PRESIDENZA
	Prof. Ciro Calabrese
	 

	R.S.P.P.
Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione
	Prof. Massimo Merola
	 Prof. Massimo Merola

	A.S.P.P
Addetto al Servizio di Prevenzione e Protezione
	prof.ssa Maria Grazia Rubino 
prof. Ciro Calabrese 
prof.ssa Parisi Antonietta (Palestra).  
Di Filippo Vincenzo (laboratori) 
Guida Anna (laboratori),
Riviello Angelo (laboratori),
Ricciardi Giuseppina (laboratori).
Prof.ssa Fontanella Cecilia 
Prof.ssa Maria Giuseppina Adesso
	   
Francese Annamaria (laboratori), 
Francesco Palma (laboratori).

	R.L.S.
Rappresentanti dei Lavoratori per la sicurezza
	Sig. Massimilano Leo 
	sig. Massimiliano Leo

	MEDICO
COMPETENTE
	Dott. Raffaele Ansalone 
	Dott. Raffaele Ansalone 












PERSONALE NON DOCENTE AS 2023/24

	BARONE NELLA

	BOTTA BETTINA

	CAFARO ESTER

	CASO VINCENZO

	CERRATO MICHELINA

	CIAGLIA ANNA

	DAMIANO ELEONORA

	DI FILIPPO VINCENZO

	DONNIACUO ANTONIETTA

	FALCONE CARMELA

	FRANCESE ANNAMARIA

	GUIDA ANNA

	IANNIELLO ELENA

	IANNONE TERESA

	LEO MASSIMILIANO

	LEONE ANTONIO

	LO PRESTI STEFANIA

	PALMA FRANCESCO

	PALUMBO MARIANNA

	PETRONE FILOMENA

	RADANO FLORA

	REGALINO IDA

	RICCIARDI GIUSEPPINA

	RIVIELLO ANGELO

	ROBUSTELLI MARIA LUISA

	SALIERNO ANTONIO

	SGUAZZO SIMONA

	VASTOLA NICOLA





Personale Docente in servizio presso il liceo (rilievo 8 gennaio 2024)

	ELENCO GENERALE DOCENTI A. S. 2023/2024

	1. ABATE ANTONELLA

	2. ADESSO MARIA GIUSEPPINA

	3. ANNUNZIATA ANNALUCE

	4. BARRELLA ALFONSINA

	5. BARRELLA DANIELA

	6. BASSO LUIGI

	7. BERARDI ROSA ANNA

	8. BONO SERENELLA

	9. BUONO DANIELA

	10. CAFARO LUCIA

	11. CALABRESE CIRO

	12. CAMMARANO ANNA MARIA

	13. CAPACCIO PAOLA

	14. CARPENTIERI ANELLA

	15. CIABURRI CLAUDIA

	16. CIOFFI SANTA

	17. CITARELLA MARIA

	18. COCCARO CECILIA

	19. CORABI PAOLA

	20. CORAGGIO MARIA

	21. D’ASCOLI MARINA

	22. DEL GIZZO PAOLA

	23. DELLA ROCCA CARMELA

	24. DE LEO VALERIO

	25. DESIDERIO LUANA

	26. DOMINI STEFANIA

	27. FALCHETTA VINCENZO

	28. FAZZI ELEONORA

	29. FIORE AMELIA

	30. FLAUTI DANILA

	31. FONTANELLA CECILIA

	32. FRANCO ANNA

	33. GALIZIA ROSARIA

	34. IORIO LIA

	35. LAMBERTI DANIELA

	36. LEO GERARDINA 

	37. LIBERO MANGIERI DIANA

	38. LO PRESTI MARCO

	39. MANDUCA MARIA MIRELLA

	40. MARINO PIERPAOLO

	41. MARRA STEFANIA

	42. MARRA TIZIANA

	43. MASCOLINI CLAUDIA

	44. MEMOLI AURORA

	45. MEMOLI IDA

	46. MEMOLI LOREDANA

	47. MEROLA MASSIMO

	48. NICASTRO MARCO

	49. NICOLELLA CARMELA

	50. PAPPALARDO MARIA

	51. PARISI ANTONIETTA

	52. PARRILLI ENRICHETTA

	53. PEDRETTI PAOLA

	54. PINTO SABIA MARIA ROSANNA

	55. PISACANE ANNA

	56. PLAITANO GIUSEPPE

	57. PONTRANDOLFI MARIA

	58. RAUSA EDVIGE

	59. ROCCHINO MAFALDA

	60. ROSA GAETANA

	61. RUBINO MARIA GRAZIA

	62. RUBINO VINCENZA

	63. RUSSO GIULIA

	64. SCOCOZZA GERARDO

	65. SCORZIELLO CLAUDIA

	66. SERIO LUSI

	67. SESSA PATRIZIA

	68. SFORZA SERENELLA

	69. SIANO GERARDINA ANTONIETTA

	70. SICA BEATRICE

	71. SPIEZIA ERMINIA

	72. SUGLIA ANTONIO

	73. TALENTO FILOMENA

	74. TESTA CAMILLO

	75. TREZZA LAURA

	76. VARESE ANTONELLA

	77. VILLANI DANIELA

	78. VITALE ANNA TERESA

	79. VITALE ASSUNTA





	Incaricati ai controlli quotidiani e alla gestione delle emergenze e Addetti alla vigilanza sistemi antincendio e al divieto di fumo 


Tali incarichi riguardano le posizioni che le persone occupano come postazioni di lavoro, per cui ad ogni piano è attribuito un incarico di vigilanza.


INCARICATI AI CONTROLLI QUOTIDIANI VIGILANZA  
- SISTEMI ANTINCENDIO 
- DIVIETO DI FUMO 
	Sede centrale  

	Piano terra 
Palestre
	Piano Rialzato

	Piano
Primo
	Piano secondo 
Laspro
	Piano Terzo

	Caso Vincenzo
Antonio Leone
	Salierno Antonio
Caso Vincenzo
Vincenzo di Filippo

	Cerrato Michelina 
Donniacuo Antonietta
	Anna Guida

	Ciaglia Anna



INCARICATI AI CONTROLLI QUOTIDIANI VIGILANZA:
- SISTEMI ANTINCENDIO 
- DIVIETO DI FUMO
	Sede succursale  

	Piano terra
Piano terra
	Piano
Primo
	Piano secondo

	Piano Terzo

	Leo Massimiliano
	Nella Barone

	Palma Francesco

	Non utilizzato





INCARICHI AI CONTROLLI QUOTIDIANI E ALLA GESTIONE DELLE EMERGENZE

La sede centrale del liceo è interessata da lavori di adeguamento antincendio e da lavori di straordinaria manutenzione che comporterà una modifica di utilizzo delle zone della scuola in base allo stato di avanzamento dei lavori.
Le zone assegnate ai lavori sono separate da quelle utilizzate dagli studenti e dai dipendenti della scuola. Sono state stabilite pertanto zone di non interferenza.


	Sede Centrale 
L’USCITA DI VIA MANGANARIO E’ AL PIANO TERRA (ADIACENTE ALLE PALESTRE)
L’USCITA DI VIA DE FALCO E’ AL PIANO RIALZATO (INGRESSO PRINCIPALE)
L’USCITA DI VIA LASPRO E’ AL SECONDO PIANO LATO PRESIDENZA

	 
	 
	Piano terra 
Uscita via
Manganario
	Piano Rialzato
Uscita via 
De Falco
	Piano
Primo
	Piano secondo Uscita via
Laspro
	Piano Terzo

	1 
	Controllo quotidiano della percorribilità delle vie di esodo.
	Leone Antonio
Caso Vincenzo
	Salierno Antonio

	Cerrato Michelina 
Donniacuo Antonietta
	

	

	2 
	Controllo ed apertura di porte e cancelli in caso di evacuazione, 
controllo operazioni di esodo
	Leone Antonio
Caso Vincenzo
	Salierno
Antonio
Vincenzo Di Filippo
	
	
	

	3 
	Interruzione traffico in caso di evacuazione
	Leone Antonio
Caso Vincenzo
	Salierno Antonio
Di Filippo Vincenzo
Angelo Riviello
	
	

Anna Guida
	

	4 
	Controllo contenuto cassette di pronto soccorso
	Giuseppina Ricciardi (piano rialzato segreteria), 
Leone Antonio (piano terra palestre),
 Cerrato Michelina (piano Primo)
Anna Guida (secondo piano lab PON SET)
Donniacuo Antonietta (Piano secondo lato palestre)

	5
	Controllo defibrillatore
(stato alimentazione
Controllo periodico)
	
Vincenzo di Filippo





	
INCARICHI AI CONTROLLI QUOTIDIANI E ALLA GESTIONE DELLE EMERGENZE
Sede Succursale

	Sede Succursale      
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°1 E’ AL PIANO TERRA  IN FONDO AL CORRIDOIO DOVE E’ POSIZIONATA ANCHE LA PALESTRA. 
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°2 E’ L’USCITA PRINCIPALE SITA AL PIANO TERRA. 
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°3 E’ AL PRIMO PIANO SU SCALA IN FERRO

	 
	 
	Piano terra Uscita n.1
	Piano terra
Uscita n.2
Principale
	Piano
Primo
Uscita n.3 scala in ferro
	Piano secondo 

	Piano Terzo

	1 
	Controllo quotidiano della percorribilità delle vie di esodo.
	
	Leo Massimiliano
	Barone Nella

	
	Non utilizzato

	2 
	Controllo ed apertura di porte e cancelli in caso di
evacuazione, controllo operazioni di esodo
	
	Leo Massimiliano
	Barone Nella

	Barone Nella

	Non utilizzato

	3 
	Interruzione traffico in caso di evacuazione
	
	
	
	
	Non utilizzato

	4 
	Controllo contenuto cassette di pronto soccorso
	Barone Nella   (piano primo), 
Leo Massimiliano (piano Terra)
Annamaria Francese  (piano secondo)

	5
	Controllo defibrillatore
(stato alimentazione
Controllo periodico)
	Palma Francesco

	6
	Controllo periodico dei mezzi anti incendio
(Scadenza verifica periodica dei mezzi antincendio)
	Piano terra
Palma Francesco
	
	Piano primo
Leo Massimiliano


	Piano secondo
Barone Nella

	Non utilizzato






[bookmark: _Toc56871732]ALLEGATO 7 
ISTRUZIONI DI SICUREZZA Modello NORME DI COMPORTAMENTO EMERGENZA
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO
Se ti trovi in un luogo chiuso:
· MANTIENI LA CALMA
· NON PRECIPITARTI FUORI
· RESTA IN CLASSE E RIPARATI SOTTO IL BANCO, SOTTO L'ARCHITRAVE DELLA PORTA O VICINO AI MURI PORTANTI
· ALLONTANATI DALLE FINESTRE, PORTE CON VETRI, ARMADI PERCHÉ CADENDO POTREBBERO FERIRTI
· SE SEI NEI CORRIDOI O NEL VANO DELLE SCALE RIENTRA NELLA TUA CLASSE O IN QUELLA PIÙ VICINA
· DOPO IL TERREMOTO, ALL'ORDINE DI EVACUAZIONE, ABBANDONA L'EDIFICIO SENZA USARE L'ASCENSORE E RICONGIUNGITI CON GLI ALTRI COMPAGNI DI CLASSE NELLA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
Se sei all'aperto:
· ALLONTANATI DALL'EDIFICIO DAGLI ALBERI, DAI LAMPIONI E DALLE LINEE ELETTRICHE PERCHÉ POTREBBERO CADERE E FERIRTI
· CERCA UN POSTO DOVE NON HAI NULLA SOPRA DI TE; SE NON LO TROVI CERCA RIPARO SOTTO QUALCOSA DI SICURO COME UNA PANCHINA
· NON AVVICINARTI AD ANIMALI SPAVENTATI
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO D'INCENDIO
Se l’incendio si è sviluppato in classe
· ESCI SUBITO SEGUENDO LE ISTRUZIONI DEL PIANO DI EVACUAZIONE E CHIUDENDO BENE LA PORTA
· SE L’INCENDIO SI È SVILUPPATO FUORI DALLA TUA CLASSE E LE SCALE E I CORRIDOI SONO INVASI DAL FUMO
· CHIUDI BENE LA PORTA E CERCA DI SIGILLARE LE FESSURE CON PANNI POSSIBILMENTE BAGNATI
· APRI LA FINESTRA E, SENZA ESPORTI TROPPO, CHIEDI SOCCORSO
· SE IL FUMO NON TI FA RESPIRARE FILTRA L'ARIA ATTRAVERSO UN FAZZOLETTO, MEGLIO SE È BAGNATO, METTERSI A CARPONI E MUOVERSI RASOTERRA (IL FUMO TENDE A SALIRE VERSO L'ALTO)
· SCENDENDO LE SCALE INVASE DAL FUMO, AVANZARE TASTANDO IL MURO CON LA MANO
· SE SI RESTA BLOCCATI, BAGNARSI COMPLETAMENTE GLI ABITI
· CERCARE RIFUGIO IL PIÙ LONTANO POSSIBILE DALL'INCENDIO E IN UN LOCALE ACCESSIBILE AI SOCCORRITORI, MANIFESTANDO LA PROPRIA PRESENZA
ALLA DIRAMAZIONE DELL’ALLARME DI EVACUAZIONE
· MANTIENI LA CALMA
· INTERROMPI IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITA’ E SEGUI LE INDICAZIONI DEL DOCENTE
· LASCIA TUTTO L’EQUIPAGGIAMENTO (LIBRI, ABITI E ALTRO)
· INCOLONNATI DIETRO GLI APRIFILA SENZA SPINGERE GRIDARE O CORRERE
· SEGUI CAMMINANDO IN MODO SOLLECITO LE VIE DI FUGA INDICATE
· RAGGIUNGI LA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
· COLLABORA CON IL DOCENTE PER CONTROLLARE LA PRESENZA DEI COMPAGNI
MODALITA’ OPERATIVE PER I DOCENTI
· INFORMARE GLI STUDENTI SUI CONTENUTI DEL PIANO DI EMERGENZA ED INVITARLI AD UNA RESPONSABILE OSSERVAZIONE DELLE NORME E DEI COMPORTAMENTI IN ESSO PREVISTI
· INTERVENIRE PRONTAMENTE LADDOVE SI DOVESSERO DETERMINARE SITUAZIONI CRITICHE DOVUTE AL PANICO.
· COMUNICARE IMMEDIATAMENTE AL DIRIGENTE SCOLASTICO O AL R.S.P.P. LE SOPRAGGIUNTE SITUAZIONI DI PERICOLO
IN CASO DI SEGNALE DI ALLARME: 
· INTERROMPERE IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITÀ 
· PRENDERE E PORTARE IN CUSTODIA IL REGISTRO DI CLASSE 
· GUIDARE GLI STUDENTI VERSO L’USCITA DI SICUREZZA, SEGUENDO IL PERCORSO                           
· SEGNALATO COADIUVATO DA APRI FILA, SERRA FILA ED AIUTO DISABILI 
· RAGGIUNTA LA ZONA DI RACCOLTA COMPILARE IL MODULO DI EVACUAZIONE      
· VERIFICANDO LA PRESENZA E LE CONDIZIONI DEGLI STUDENTI 
· FAR PERVENIRE ALLA DIREZIONE DELLE OPERAZIONI IL MODULO DI EVACUAZIONE ADEGUATAMENTE COMPILATO 
INCARICHI  CLASSE  _________  SEZ ______
APRIFILA :      _______________________________________________    
CHIUDIFILA:  ________________________________________________ 
AIUTO DISABILI: _____________________________________________ 
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ZONA DI RACCOLTA: _____________________________________________
CLASSE : _____________________________________________
STUDENTI PRESENTI: _____________________________________________
STUDENTI EVACUATI : _____________________________________________
STUDENTI FERITI : _____________________________________________
(cognome e nome) 
_____________________________________________
_____________________________________________
STUDENTI DISPERSI ___________________________________________ 
(cognome e nome) 
_____________________________________________
_____________________________________________

DATA , ______________________
ORA, ______________________

DOCENTE ______________________
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INCARICHI ALUNNI CLASSE SEZ.____________ A.S. __________
	CLASSE PRIMA 
	APRIFILA
	APRIFILA SUPPLENTE
	CHIUDIFILA
	CHIUDIFILA SUPPLENTE
	AIUTODISABILE  1
	AIUTODISABILE  2

	COGNOME E NOME (STAMPATELLO)
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DELL’ALLIEVO

	
	
	
	
	
	



	CLASSE SECONDA
	APRIFILA
	APRIFILA SUPPLENTE
	CHIUDIFILA
	CHIUDIFILA SUPPLENTE
	AIUTODISABILE  1
	AIUTODISABILE  2

	COGNOME E NOME (STAMPATELLO)
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DELL’ALLIEVO

	
	
	
	
	
	



	CLASSE TERZA
	APRIFILA
	APRIFILA SUPPLENTE
	CHIUDIFILA
	CHIUDIFILA SUPPLENTE
	AIUTODISABILE  1
	AIUTODISABILE  2

	COGNOME E NOME (STAMPATELLO)
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DELL’ALLIEVO

	
	
	
	
	
	



	CLASSE QUARTA
	APRIFILA
	APRIFILA SUPPLENTE
	CHIUDIFILA
	CHIUDIFILA SUPPLENTE
	AIUTODISABILE  1
	AIUTODISABILE  2

	COGNOME E NOME (STAMPATELLO)
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DELL’ALLIEVO
	
	
	
	
	
	



	CLASSE QUINTA
	APRIFILA
	APRIFILA SUPPLENTE
	CHIUDIFILA
	CHIUDIFILA SUPPLENTE
	AIUTODISABILE  1
	AIUTODISABILE  2

	COGNOME E NOME (STAMPATELLO)
	
	
	
	
	
	

	FIRMA DELL’ALLIEVO

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc56871735]ALLEGATO N°10
	CHIAMATA PRONTO SOCCORSO C H I A M A T A     D I    S O C C O R S O  
	EVENTO 
	Chi chiamare 
	 Telefono

	Incendio 
	Vigili del Fuoco 
	115 

	Ordine pubblico 
	Polizia – Carabinieri 
	113 – 112 

	Infortunio  
	Pronto soccorso Ospedale 
	118 089671111 


 
SCHEMA DELLA CHIAMATA DI SOCCORSO 
	Sono 
	(nome e cognome) 

	Telefono da ………… 
	 

	Ubicata in 
	(Città e via) 

	nella .……… si è verificato 
	(descrizione sintetica della situazione) 

	sono coinvolte 
	(indicare eventuali persone coinvolte) 

	Il recapito telefonico è 
	(indicare il numero della scuola  ed anche un recapito cellulare) 


 ISTRUZIONE IN CASO DI MINACCIA TELEFONICA 
IMPORTANTE: ASCOLTARE, NON INTERROMPERE LA COMUNICAZIONE 
	Identità di chi parla: 
	 Uomo           Donna         Bambino       

	Messaggio(parole esatte) 
	 

	Il messaggio era: 
	 Letto             Estemporaneo 


         CERCARE DI FAR CONTINUARE A PARLARE CHI CHIAMA 
	Domande essenziali 
	Dove si trova la bomba? 

	 
	Quando esploderà la bomba? 

	 
	Che genere di bomba è? 

	 
	Come si presenta? 

	 
	Dove ti trovi adesso? 

	 
	Come mai sai così tanto sulla bomba? 

	 
	Quali sono il tuo nome e indirizzo? 


     MANTENERE LA LINEA MENTRE VENGONO INFORMATI POLIZIA  (  113)  O CARABINIERI  ( 112) 
      ANNOTAZIONI SULLA VOCE 
	Voce: 
	· Alta 
· acuta 
· stridula 
	
	· eccitata 
· tranquilla 
· profonda 
	· piacevole 
· altro 

	Modo di parlare: 
	· rapido 
· chiaro 
· balbettante 
	
	· confuso 
· lento 
· alterato 
	· nasale 
· altro 

	Modo di esprimersi: 
	· ottimo 
· discreto 
	
	· osceno 
· buono 
	· scadente 
· altro 

	Accento: 
	· locale 
· straniero 
	
	· non del luogo 
· regionale 
	 altro 

	Atteggiamento: 
	 calmo
 razionale 
	
	· coerente 
· cauto 
	· emotivo 
· altro 

	Rumori di sottofondo: 
	· ufficio 
· traffico 
	
	· fabbrica 
· quiete 
	· treni 
· altro 








[bookmark: _Toc56871736]ALLEGATO N°11_
NUMERI DI EMERGENZA E PUBBLICA UTILITA’ 
	NUMERI DI EMERGENZA E DI PUBBLICA UTILITA’ 

	CARABINIERI 
	112 

	POLIZIA 
	113 

	GUARDIA DI FINANZA 
	117 

	VIGILI URBANI 
	800 890 033   

	VIGILI DEL FUOCO 
	115 

	EMERGENZA AMBULANZE 
	118 

	GUARDIA MEDICA 
	089 56 47 306 

	OSPEDALE S. LEONARDO 
	089 67 11 11     089 69 11 11 

	CENTRO ANTIVELENI MILANO 
	02 66 10 10 29 

	ACQUEDOTTO segnalazione guasti 
	089 77 26 111 

	ENEL segnalazione guasti 
	800 900 800 

	GAS pronto intervento 
	089 75 14 29 

	TELECOM segnalazione guasti 
	187 

	SOCCORSO STRADALE ACI 
	803 116 

	TAXI RADIOTAXI 
	347 95 70 902 

	ACI VIABILITA’ 
	803 116 

	TRASPORTI URBANI CSTP 
	800 016 659 

	MUNICIPIO DI SALERNO 
	089 66 11 11 

	PROVINCIA DI SALERNO 
	089 61 41 11 

	CPL CONCORDIA 
	800-401357 

	CPL CONCORDIA (DE FALCO M.) 
	3425747540 

	ARECHI MULTISERVICE 
	089 3061039     3061132 
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INFORMAZIONE AI SENSI DELL’ART. 5 COMMA 1 DEL DPR 12 GENNAIO 1998 N. 37 
“REGOLAMENTO RECANTE DISCIPLINA DEI PROCEDIMENTI RELATIVI ALLA PREVENZIONE INCENDI, A NORMA DELL’ARTICOLO 20, COMMA 8, DELLA LEGGE 15 MARZO 1997 N. 59”. 
AGLI STUDENTI APRIFILA, CHIUDIFILA ED AIUTO DISABILI.
OGGETTO: compiti degli alunni aprifila, chiudifila ed aiuto disabili in caso di evacuazione. 
Gli alunni in oggetto sono figure fondamentali nella gestione delle emergenze alle quali è affidato il compito di collaborare con il docente nella corretta applicazione delle procedure di evacuazione. 
All’ordine di evacuazione dell’edificio gli studenti aprifila, chiudifila ed aiuto disabili: 
· interrompono tutte le attività; 
· mantengono e fanno mantenere la calma; 
· collaborano con il docente affinchè i ragazzi non spingano, non corrano, non urlino; 
· seguono le procedure stabilite e le istruzioni del docente affinchè avvenga l’evacuazione in maniera più ordinata possibile; 
· gli aprifila escono ordinatamente facendo incolonnare gli alunni in fila indiana tenendosi per mano o con una mano sulla spalla di chi precede; 
· gli aprifila seguono le vie di fuga indicate; 
· gli aprifila, con il docente, guidano gli alunni verso il punto di raccolta stabilito; 
· aprifila e chiudifila collaborano con il docente nel rispetto delle precedenze derivanti dalle priorità dell’evacuazione; 
· aprfila e chiudifila collaborano con il docente nel ricordare ai compagni che in caso di emergenza è vietato usare l’ascensore (se presente); 
· aprifila e chiudifila ricordano ai compagni che in caso di evacuazione per incendio devono camminare chinati e respirare tramite un fazzoletto, preferibilmente bagnato, nel caso vi sia presenza di fumo lungo il percorso di fuga; 
· se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili o sono invasi dal fumo, impediscono con il docente l’uscita dalla classe, sigillano ogni fessura della porta mediante abiti bagnati; segnalano la propria presenza dalle finestre; 
· i chiudi fila hanno il compito di verificare da ultimi la completa assenza dei compagni nella classe evacuata e di chiudere la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota). 
· Gli aiuto disabili hanno il compito di aiutare eventuali persone disabili, ferite o con difficoltà motorie durante tutte le fasi dell’evacuazione. Hanno anche il compito di collaborare con il docente a calmare e controllare persone in preda al panico. 
	                      	 	 	 	 	                 L’R.S.P.P. 
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[bookmark: _Toc56871738]ALLEGATO 7 ISTRUZIONI DI SICUREZZA
Modello NORME DI COMPORTAMENTO EMERGENZA
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO
Se ti trovi in un luogo chiuso:
· MANTIENI LA CALMA
· NON PRECIPITARTI FUORI
· RESTA IN CLASSE E RIPARATI SOTTO IL BANCO, SOTTO L'ARCHITRAVE DELLA PORTA O VICINO AI MURI PORTANTI
· ALLONTANATI DALLE FINESTRE, PORTE CON VETRI, ARMADI PERCHÉ CADENDO POTREBBERO FERIRTI
· SE SEI NEI CORRIDOI O NEL VANO DELLE SCALE RIENTRA NELLA TUA CLASSE O IN QUELLA PIÙ VICINA
· DOPO IL TERREMOTO, ALL'ORDINE DI EVACUAZIONE, ABBANDONA L'EDIFICIO SENZA USARE L'ASCENSORE E RICONGIUNGITI CON GLI ALTRI COMPAGNI DI CLASSE NELLA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
Se sei all'aperto:
· ALLONTANATI DALL'EDIFICIO DAGLI ALBERI, DAI LAMPIONI E DALLE LINEE ELETTRICHE PERCHÉ POTREBBERO CADERE E FERIRTI
· CERCA UN POSTO DOVE NON HAI NULLA SOPRA DI TE; SE NON LO TROVI CERCA RIPARO SOTTO QUALCOSA DI SICURO COME UNA PANCHINA
· NON AVVICINARTI AD ANIMALI SPAVENTATI
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO D'INCENDIO
Se l’incendio si è sviluppato in classe
· ESCI SUBITO SEGUENDO LE ISTRUZIONI DEL PIANO DI EVACUAZIONE E CHIUDENDO BENE LA PORTA
· Se l’incendio si è sviluppato fuori dalla tua classe e le scale e i corridoi sono invasi dal fumo
· CHIUDI BENE LA PORTA E CERCA DI SIGILLARE LE FESSURE CON PANNI POSSIBILMENTE BAGNATI
· APRI LA FINESTRA E, SENZA ESPORTI TROPPO, CHIEDI SOCCORSO
· SE IL FUMO NON TI FA RESPIRARE FILTRA L'ARIA ATTRAVERSO UN FAZZOLETTO, MEGLIO SE È BAGNATO, METTERSI A CARPONI E MUOVERSI RASOTERRA (IL FUMO TENDE A SALIRE VERSO L'ALTO)
· SCENDENDO LE SCALE INVASE DAL FUMO, AVANZARE TASTANDO IL MURO CON LA MANO
· SE SI RESTA BLOCCATI, BAGNARSI COMPLETAMENTE GLI ABITI
· CERCARE RIFUGIO IL PIÙ LONTANO POSSIBILE DALL'INCENDIO E IN UN LOCALE ACCESSIBILE AI SOCCORRITORI, MANIFESTANDO LA PROPRIA PRESENZA
ALLA DIRAMAZIONE DELL’ALLARME DI EVACUAZIONE
· MANTIENI LA CALMA
· INTERROMPI IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITA’ E SEGUI LE INDICAZIONI DEL DOCENTE
· LASCIA TUTTO L’EQUIPAGGIAMENTO (LIBRI, ABITI E ALTRO)
· INCOLONNATI DIETRO GLI APRIFILA SENZA SPINGERE GRIDARE O CORRERE
· SEGUI CAMMINANDO IN MODO SOLLECITO LE VIE DI FUGA INDICATE
· RAGGIUNGI LA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
· COLLABORA CON IL DOCENTE PER CONTROLLARE LA PRESENZA DEI COMPAGNI
MODALITA’ OPERATIVE PER I DOCENTI
· INFORMARE GLI STUDENTI SUI CONTENUTI DEL PIANO DI EMERGENZA ED INVITARLI AD UNA RESPONSABILE OSSERVAZIONE DELLE NORME E DEI COMPORTAMENTI IN ESSO PREVISTI
· INTERVENIRE PRONTAMENTE LADDOVE SI DOVESSERO DETERMINARE SITUAZIONI CRITICHE DOVUTE AL PANICO.
· COMUNICARE IMMEDIATAMENTE AL DIRIGENTE SCOLASTICO O AL R.S.P.P. LE SOPRAGGIUNTE SITUAZIONI DI PERICOLO

IN CASO DI SEGNALE DI ALLARME: 
· INTERROMPERE IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITÀ 
· PRENDERE E PORTARE IN CUSTODIA IL REGISTRO DI CLASSE 
· GUIDARE GLI STUDENTI VERSO L’USCITA DI SICUREZZA, SEGUENDO IL PERCORSO                           
· SEGNALATO COADIUVATO DA APRI FILA, SERRA FILA ED AIUTO DISABILI 
· RAGGIUNTA LA ZONA DI RACCOLTA COMPILARE IL MODULO DI EVACUAZIONE      
· VERIFICANDO LA PRESENZA E LE CONDIZIONI DEGLI STUDENTI 
· FAR PERVENIRE ALLA DIREZIONE DELLE OPERAZIONI IL MODULO DI EVACUAZIONE ADEGUATAMENTE COMPILATO 

INCARICHI  CLASSE  _________  SEZ ______
APRIFILA 1 :      _______________________________________________ 

APRIFILA 2 :      _______________________________________________ 
   
CHIUDIFILA 1:  ________________________________________________ 

CHIUDIFILA 2:  ________________________________________________ 

AIUTO DISABILI 1: _____________________________________________ 

AIUTO DISABILI 2: _____________________________________________ 
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[bookmark: _Toc25268304]ALLEGATO 7 ISTRUZIONI DI SICUREZZA
Modello NORME DI COMPORTAMENTO EMERGENZA
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO
Se ti trovi in un luogo chiuso:
· MANTIENI LA CALMA
· NON PRECIPITARTI FUORI
· RESTA IN CLASSE E RIPARATI SOTTO IL BANCO, SOTTO L'ARCHITRAVE DELLA PORTA O VICINO AI MURI PORTANTI
· ALLONTANATI DALLE FINESTRE, PORTE CON VETRI, ARMADI PERCHÉ CADENDO POTREBBERO FERIRTI
· SE SEI NEI CORRIDOI O NEL VANO DELLE SCALE RIENTRA NELLA TUA CLASSE O IN QUELLA PIÙ VICINA
· DOPO IL TERREMOTO, ALL'ORDINE DI EVACUAZIONE, ABBANDONA L'EDIFICIO SENZA USARE L'ASCENSORE E RICONGIUNGITI CON GLI ALTRI COMPAGNI DI CLASSE NELLA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
Se sei all'aperto:
· ALLONTANATI DALL'EDIFICIO DAGLI ALBERI, DAI LAMPIONI E DALLE LINEE ELETTRICHE PERCHÉ POTREBBERO CADERE E FERIRTI
· CERCA UN POSTO DOVE NON HAI NULLA SOPRA DI TE; SE NON LO TROVI CERCA RIPARO SOTTO QUALCOSA DI SICURO COME UNA PANCHINA
· NON AVVICINARTI AD ANIMALI SPAVENTATI
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO D'INCENDIO
Se l’incendio si è sviluppato in classe
· ESCI SUBITO SEGUENDO LE ISTRUZIONI DEL PIANO DI EVACUAZIONE E CHIUDENDO BENE LA PORTA
· Se l’incendio si è sviluppato fuori dalla tua classe e le scale e i corridoi sono invasi dal fumo
· CHIUDI BENE LA PORTA E CERCA DI SIGILLARE LE FESSURE CON PANNI POSSIBILMENTE BAGNATI
· APRI LA FINESTRA E, SENZA ESPORTI TROPPO, CHIEDI SOCCORSO
· SE IL FUMO NON TI FA RESPIRARE FILTRA L'ARIA ATTRAVERSO UN FAZZOLETTO, MEGLIO SE È BAGNATO, METTERSI A CARPONI E MUOVERSI RASOTERRA (IL FUMO TENDE A SALIRE VERSO L'ALTO)
· SCENDENDO LE SCALE INVASE DAL FUMO, AVANZARE TASTANDO IL MURO CON LA MANO
· SE SI RESTA BLOCCATI, BAGNARSI COMPLETAMENTE GLI ABITI
· CERCARE RIFUGIO IL PIÙ LONTANO POSSIBILE DALL'INCENDIO E IN UN LOCALE ACCESSIBILE AI SOCCORRITORI, MANIFESTANDO LA PROPRIA PRESENZA
ALLA DIRAMAZIONE DELL’ALLARME DI EVACUAZIONE
· MANTIENI LA CALMA
· INTERROMPI IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITA’ E SEGUI LE INDICAZIONI DEL DOCENTE
· LASCIA TUTTO L’EQUIPAGGIAMENTO (LIBRI, ABITI E ALTRO)
· INCOLONNATI DIETRO GLI APRIFILA SENZA SPINGERE GRIDARE O CORRERE
· SEGUI CAMMINANDO IN MODO SOLLECITO LE VIE DI FUGA INDICATE
· RAGGIUNGI LA ZONA DI RACCOLTA ASSEGNATA
· COLLABORA CON IL DOCENTE PER CONTROLLARE LA PRESENZA DEI COMPAGNI
MODALITA’ OPERATIVE PER I DOCENTI
· INFORMARE GLI STUDENTI SUI CONTENUTI DEL PIANO DI EMERGENZA ED INVITARLI AD UNA RESPONSABILE OSSERVAZIONE DELLE NORME E DEI COMPORTAMENTI IN ESSO PREVISTI
· INTERVENIRE PRONTAMENTE LADDOVE SI DOVESSERO DETERMINARE SITUAZIONI CRITICHE DOVUTE AL PANICO.
· COMUNICARE IMMEDIATAMENTE AL DIRIGENTE SCOLASTICO O AL R.S.P.P. LE SOPRAGGIUNTE SITUAZIONI DI PERICOLO

IN CASO DI SEGNALE DI ALLARME: 
· INTERROMPERE IMMEDIATAMENTE OGNI ATTIVITÀ 
· PRENDERE E PORTARE IN CUSTODIA IL REGISTRO DI CLASSE 
· GUIDARE GLI STUDENTI VERSO L’USCITA DI SICUREZZA, SEGUENDO IL PERCORSO                           
· SEGNALATO COADIUVATO DA APRI FILA, SERRA FILA ED AIUTO DISABILI 
· RAGGIUNTA LA ZONA DI RACCOLTA COMPILARE IL MODULO DI EVACUAZIONE      
· VERIFICANDO LA PRESENZA E LE CONDIZIONI DEGLI STUDENTI 
· FAR PERVENIRE ALLA DIREZIONE DELLE OPERAZIONI IL MODULO DI EVACUAZIONE ADEGUATAMENTE COMPILATO 
INCARICHI  CLASSE  _________  SEZ ______
APRIFILA 1 :      _______________________________________________ 

APRIFILA 2 :      _______________________________________________ 
   
CHIUDIFILA 1:  ________________________________________________ 

CHIUDIFILA 2:  ________________________________________________ 

AIUTO DISABILI 1: _____________________________________________ 

AIUTO DISABILI 2: _____________________________________________ 


[bookmark: _Toc25268305]ESODO SEDE CENTRALE
VIE DI ESODO DA PERCORRERE IN CASO DI DIRAMAZIONE DELL’ORDINE DI EVACUAZIONE  
L’USCITA DI VIA MANGANARIO E’ AL PIANO TERRA (ADIACENTE ALLE PALESTRE)
L’USCITA DI VIA DE FALCO E’ AL PIANO RIALZATO (INGRESSO PRINCIPALE)
L’USCITA DI VIA LASPRO E’ AL SECONDO PIANO LATO PRESIDENZA
Piano Terra
- Gli alunni e professori impegnati in attività fisiche in palestra si recheranno all’uscita di via Manganario adiacente alle palestre mentre quelli che si trovano negli spogliatoi usufruiranno della stessa uscita portando al piano inferiore attraverso le scale adiacenti.
Piano Rialzato
Gli alunni e professori  impegnati nel laboratorio linguistico dopo aver  percorso il breve  tratto di corridoio sulla sinistra usufruiranno dell’uscita di  via De Falco.
- Gli alunni e professori che si trovano nelle sale audiovisive, nel laboratorio di informatica   o nel laboratori di chimica si recheranno sullo stesso piano all’uscita di via De Falco.
Il personale della segreteria ed eventuali utenti, percorrendo il corridoio e seguendo la segnaletica raggiungeranno l’uscita  di via De Falco
Piano Primo
Gli alunni e professori che occupano le aule  N° 1 (sala docenti), 2 (ricevimento genitori) aula 3 (web radio)/aula ufficio personale ATA,  percorrendo il tratto di corridoio verso   destra, arriveranno in zona presidenza e superata la porta in ferro possono scendere per la scala in ferro  giungendo direttamente nel cortile interno, piano inferiore (piano rialzato), ove di fronte troveranno l’uscita di  via De Falco.
Le persone presenti nella vicepresidenza e presidenza usciranno tramite la porta situata nell’anticamera e tramite scala in ferro giungeranno direttamente nel cortile interno, piano inferiore (piano rialzato), ove di fronte troveranno l’uscita di  via De Falco.
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Gli alunni e professori che occupano le aule N° 4, 5, 6, 7  imboccheranno la  scala interna sul piano su cui affacciano le loro classi  per portarsi al piano inferiore (piano rialzato) ove dirigendosi a destra troveranno l’uscita di via De Falco
Gli alunni che occupano le aule N° 8, 9, 10, 11, 12, 13 imboccheranno la scala interna su cui affacciano le loro classi, scenderanno di un piano e si porteranno al piano inferiore (piano rialzato) ove dirigendosi a sinistra troveranno l’uscita di  via De Falco.
Piano Secondo
- Gli alunni e professori che occupano le aule  N° 14, 15, 16, 17 (lato presidenza) percorrendo un breve tratto di corridoio seguendo la segnaletica ignoreranno le scale e si recheranno all’uscita  di via Laspro sita sullo stesso piano. Gli alunni e professori che occupano le aule N° 18, 19 e quelli che occupano i  laboratori di  fisica  troveranno l’uscita di via Laspro immediatamente uscendo dalle  loro aule, solo la  N° 18 percorrendo un breve tratto corridoio a destra troverà l’uscita di via Laspro. 
- Gli alunni che occupano le aule N° 20, 21, 22, 23, 24, 25 (lato palestra) prenderanno la scala antincendio che troveranno superato il ballatoio di piano. Percorrendo tutta la scala si dirigeranno all’uscita di via De Falco
Piano Terzo
Gli alunni e professori che occupano le aule N° 32, 33, 34, 35, 36, 37 (aule lato palestre) si porteranno alla porta di emergenza sulle scale in ferro e da li scendendo usciranno per via de Falco secondo il percorso indicagto all’interno della scuola. 
Gli alunni e professori che occupano le N° 26, 27, 28, 29, 30, 31 scenderanno le scale interne e usciranno dal secondo piano dalla porta su via Laspro
Aula Magna
Gli alunni e le persone presenti nell’aula Magna nella zona inferiore possono utilizzare per uscire le due porte lato strada su via De Falco. Gli alunni presenti sulla gradinata di destra possono salire le scale ed utilizzare la porta che conduce al cortiletto lato via Laspro per poi uscire su via De Falco. Gli alunni presenti sulla gradinata centrale possono salire le scale ed uscire tramite le porte principali del Liceo su via De Falco.
L’USCITA DI VIA MANGANARIO E’ AL PIANO TERRA (ADIACENTE ALLE PALESTRE)
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Porta di uscita dalle palestre (vista interna)
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Uscita su via Manganario
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Uscita di sicurezza della palestra
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Vista esterna zona palestre
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Seconda Uscita dalle palestre



L’USCITA DI VIA DE FALCO E’ AL PIANO RIALZATO (INGRESSO PRINCIPALE)
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Vista esterna ingresso principale
[image: C:\Users\utente\Desktop\Camera\20191021_085420.jpg]
Vista interna ingresso principale
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Uscite di emergenza sui piani che conducono alla scala esterna antincendio esterna



L’USCITA DI VIA LASPRO E’ AL SECONDO PIANO LATO PRESIDENZA
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vista interna
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Vista esterna dell’uscita di via Laspro








ESODO SEDE SUCCURSALE A.S.
VIE DI ESODO DA PERCORRERE IN CASO DI DIRAMAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°1 
· E’ AL PIANO TERRA  IN FONDO AL CORRIDOIO DOVE E’ POSIZIONATA ANCHE LA PALESTRA. 
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°2 
· E’ L’USCITA PRINCIPALE SITA AL PIANO TERRA. 
L’USCITA  DI  EMERGENZA N°3 
· E’ AL PRIMO PIANO SU SCALA IN FERRO

Piano terra                                   
TUTTI GLI ALUNNI PRESENTI AL PIANO TERRA USCIRANNO DALLA PORTA DI EMERGENZA N.1, ove dirigendosi destra e seguendo la segnaletica raggiungeranno la zona di raccolta sita nel parcheggio pubblico.  
Gli alunni presenti in palestra e nell’aula n. 8 potranno uscire dalle porte di emergenza presenti in quelle aule e seguendo la segnaletica raggiungeranno la zona di raccolta sita nel parcheggio pubblico.  


L’USCITA  DI  EMERGENZA N°1 E’ AL PIANO TERRA  IN FONDO AL CORRIDOIO DOVE E’ POSIZIONATA ANCHE LA PALESTRA. 
[image: ] [image: ]
VISUALE INTERNA ED ESTERNA USCITA EMERGENZA N.1


Piano primo                                        
TUTTI GLI ALUNNI PRESENTI AL PIANO PRIMO USCIRANNO DALLA PORTA DI EMERGENZA N.3, ove dirigendosi destra e seguendo la segnaletica raggiungeranno la zona di raccolta sita nel parcheggio pubblico.  

L’USCITA  DI  EMERGENZA N°3 E’ AL PRIMO PIANO SU SCALA IN FERRO.
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VISUALE INTERNA ED ESTERNA USCITA EMERGENZA N.3

Piano secondo                            
TUTTI GLI ALUNNI PRESENTI AL PIANO SECONDO USCENDO DALLE PROPRIE AULE SCENDERANNO LE SCALE ED USCIRANNO DALLA PORTA DI EMERGENZA N.2, ove dirigendosi destra e seguendo la segnaletica raggiungeranno la zona di raccolta sita nel parcheggio pubblico.

L’USCITA  DI  EMERGENZA N°2 E’ L’USCITA PRINCIPALE SITA AL PIANO TERRA. 
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VISUALE INTERNA ED ESTERNA USCITA EMERGENZA N.2
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ALLEGATO  – OPUSCOLO INFORMATIVO
Fonte: Ministero della salute – www.salute.gov.it
I coronavirus (CoV) sono un’ampia famiglia di virus respiratori che possono causare malattie da lievi a moderate, dal comune raffreddore a sindromi respiratorie come la MERS (sindrome respiratoria mediorientale, Middle East respiratory syndrome) e la SARS (sindrome respiratoria acuta grave, Severe acute respiratory syndrome). Sono chiamati così per le punte a forma di corona che sono presenti sulla loro superficie.
I coronavirus sono comuni in molte specie animali (come i cammelli e i pipistrelli) ma in alcuni casi, se pur raramente, possono evolversi e infettare l’uomo per poi diffondersi nella popolazione. Un nuovo coronavirus è un nuovo ceppo di coronavirus che non è stato precedentemente mai identificato nell'uomo. In particolare quello denominato provvisoriamente all'inizio dell'epidemia 2019-nCoV, non è mai stato identificato prima di essere segnalato a Wuhan, Cina a dicembre 2019.
Nella prima metà del mese di febbraio l'International Committee on Taxonomy of Viruses (ICTV), che si occupa della designazione e della denominazione dei virus (ovvero specie, genere, famiglia, ecc.), ha assegnato al nuovo coronavirus il nome definitivo: "Sindrome respiratoria acuta grave coronavirus 2" (SARS-CoV-2). Ad indicare il nuovo nome sono stati un gruppo di esperti appositamente incaricati di studiare il nuovo ceppo di coronavirus. Secondo questo pool di scienziati il nuovo coronavirus è fratello di quello che ha provocato la Sars (SARS-CoVs), da qui il nome scelto di SARS-CoV-2.
Il nuovo nome del virus (SARS-Cov-2) sostituisce quello precedente (2019-nCoV).
Sempre nella prima metà del mese di febbraio (precisamente l'11 febbraio) l'OMS ha annunciato che la malattia respiratoria causata dal nuovo coronavirus è stata chiamata COVID-19. La nuova sigla è la sintesi dei termini CO-rona VI-rus D-isease e dell'anno d'identificazione, 2019.
Sintomi
I sintomi più comuni di un’infezione da coronavirus nell’uomo includono febbre, tosse, difficoltà respiratorie. Nei casi più gravi, l'infezione può causare polmonite, sindrome respiratoria acuta grave, insufficienza renale e persino la morte. In particolare:
· I coronavirus umani comuni di solito causano malattie del tratto respiratorio superiore da lievi a moderate, come il comune raffreddore, che durano per un breve periodo di tempo. I sintomi possono includere:
· naso che cola
· mal di testa
· tosse
· gola infiammata
· febbre
· una sensazione generale di malessere.
Come altre malattie respiratorie, l’infezione da nuovo coronavirus può causare sintomi lievi come raffreddore, mal di gola, tosse e febbre, oppure sintomi più severi quali polmonite e difficoltà respiratorie. Raramente può essere fatale. Le persone più suscettibili alle forme gravi sono gli anziani e quelle con malattie pre-esistenti, quali diabete e malattie cardiache.
Dato che i sintomi provocati dal nuovo coronavirus sono aspecifici e simili a quelli del raffreddore comune e del virus dell’influenza è possibile, in caso di sospetto, effettuare esami di laboratorio per confermare la diagnosi. 

Trasmissione
Il nuovo coronavirus è un virus respiratorio che si diffonde principalmente attraverso il contatto con le goccioline del respiro delle persone infette ad esempio tramite:
· la saliva, tossendo e starnutendo;
· contatti diretti personali;
· le mani, ad esempio toccando con le mani contaminate (non ancora lavate) bocca, naso o occhi.
In rari casi il contagio può avvenire attraverso contaminazione fecale.
Normalmente le malattie respiratorie non si tramettono con gli alimenti, che comunque devono essere manipolati rispettando le buone pratiche igieniche ed evitando il contatto fra alimenti crudi e cotti.
Nuovo coronavirus: il punto sui meccanismi di trasmissione
Secondo i dati attualmente disponibili, le persone sintomatiche sono la causa più frequente di diffusione del virus. L’OMS considera non frequente l’infezione da nuovo coronavirus prima che sviluppino sintomi.
Il periodo di incubazione varia tra 2 e 12 giorni; 14 giorni rappresentano il limite massimo di precauzione.
La via di trasmissione da temere è soprattutto quella respiratoria, non quella da superfici contaminate. E’ comunque sempre utile ricordare l’importanza di una corretta igiene delle superfici e delle mani. Anche l’uso di detergenti a base di alcol è sufficiente a uccidere il virus. Per esempio disinfettanti contenenti alcol (etanolo) al 75% o a base di cloro all’1% (candeggina).
Le malattie respiratorie normalmente non si trasmettono con gli alimenti. Anche qui il rispetto delle norme igieniche è fondamentale.
Trattamento
Non esiste un trattamento specifico per la malattia causata da un nuovo coronavirus e non sono disponibili, al momento, vaccini per proteggersi dal virus. Il trattamento è basato sui sintomi del paziente e la terapia di supporto può essere molto efficace. Terapie specifiche sono in fase di studio.
Prevenzione
È possibile ridurre il rischio di infezione, proteggendo se stessi e gli altri, seguendo alcuni accorgimenti:
Proteggi te stesso
Lavati spesso le mani con acqua e sapone o con soluzione alcolica (dopo aver tossito/starnutito, dopo aver assistito un malato, prima durante e dopo la preparazione di cibo, prima di mangiare, dopo essere andati in bagno, dopo aver toccato animali o le loro deiezioni o più in generale quando le mani sono sporche in qualunque modo).
In ambito assistenziale (ad esempio negli ospedali) segui i consigli degli operatori sanitari che forniscono assistenza.
Non è raccomandato l’utilizzo generalizzato di mascherine chirurgiche in assenza di sintomi.
Proteggi gli altri
· Se hai una qualsiasi infezione respiratoria copri naso e bocca quando tossisci e/o starnutisci (gomito interno/fazzoletto);
· Se hai usato un fazzoletto buttalo dopo l’uso;
· Lavati le mani dopo aver tossito/starnutito.
L’Organizzazione Mondiale della Sanità raccomanda di indossare una mascherina solo se sospetti di aver contratto il nuovo coronavirus e presenti sintomi quali tosse o starnuti o se ti prendi cura di una persona con sospetta infezione da nuovo coronavirus (viaggio recente in Cina e sintomi respiratori). In tal caso contatta il numero gratuito 1500 istituito dal Ministero della salute.

Cosa posso fare per proteggermi?
Mantieniti informato sulla diffusione dell’epidemia, disponibile sul sito dell'OMS e adotta le seguenti misure di protezione personale:
· lavati spesso le mani con acqua e sapone o con soluzioni a base di alcol per eliminare il virus dalle tue mani
· mantieni una certa distanza – almeno un metro – dalle altre persone, in particolare quando tossiscono o starnutiscono o se hanno la febbre, perché il virus è contenuto nelle goccioline di saliva e può essere trasmesso col respiro a distanza ravvicinata
· evita di toccarti occhi, naso e bocca con le mani se presenti febbre, tosse o difficoltà respiratorie e hai viaggiato di recente in Cina o se sei stato in stretto contatto con una persona ritornata dalla Cina e affetta da malattia respiratoria.  
· se presenti febbre, tosse o difficoltà respiratorie e hai viaggiato di recente in Cina o se sei stato in stretto contatto con una persona ritornata dalla Cina e affetta da malattia respiratoria segnalalo al numero gratuito 1500, istituito dal Ministero della salute. Ricorda che esistono diverse cause di malattie respiratorie e il nuovo coronavirus può essere una di queste. Se hai sintomi lievi e non sei stato recentemente in Cina o non sei stato in contatto con persone contagiate in Italia o non sei stato in zone ad alta diffusione del contagio, rimani a casa fino alla risoluzione dei sintomi applicando le misure di igiene, che comprendono l’igiene delle mani (lavare spesso le mani con acqua e sapone o con soluzioni alcoliche) e delle vie respiratorie (starnutire o tossire in un fazzoletto o con il gomito flesso, utilizzare una mascherina e gettare i fazzoletti utilizzati in un cestino chiuso immediatamente dopo l'uso e lavare le mani).
· Per quanto sia difficile, per quanto sia uno sforzo, evita situazioni di aggregazione, sia sul lavoro (macchinetta del caffè o altre situazioni di pausa collettiva) sia fuori dal lavoro (cinema, stadio, museo, teatro ecc.), almeno fino a quando l’emergenza in Italia non sarà rientrata.
Se presenti sintomi come quelli descritti, informa immediatamente il Datore di lavoro se ti trovi al lavoro. Altrimenti fai una telefonata in azienda prima di andare al lavoro, se ti trovi a casa.
In base ai contenuti delle attuali leggi in vigore, il lavoratore è pregato di segnalare spontaneamente al Datore di Lavoro di essere transitato o di aver sostato nei Comuni oggetto di ordinanza a decorrere dal 1 Febbraio 2020 (cfr. DPCM 23/02/2020 Art.2). Inutile riportare in questa sede i Comuni di cui sopra, poiché in continua evoluzione. Rimani aggiornato con i siti ufficiali. Ne conseguirà che il lavoratore avrà l’obbligo privato di segnalare tale condizione al Dipartimento di prevenzione dell’azienda sanitaria competente per territorio, ai fini dell’adozione, da parte dell’autorità competente, di ogni misura necessaria, ivi compresa la permanenza domiciliare fiduciaria con sorveglianza attiva.
Leggi bene il decalogo della pagina successiva.


[image: decalogo]



Un’ultima cosa, non ti offendere!
Sai esattamente cosa significa “lavarsi le mani”? 
Rivediamolo insieme:
Con la soluzione alcolica:
1. versa nel palmo della mano una quantità di soluzione sufficiente per coprire tutta la superficie delle mani
2. friziona le mani palmo contro palmo
3. friziona il palmo sinistro sopra il dorso destro intrecciando le dita tra loro e viceversa
4. friziona bene palmo contro palmo
5. friziona bene i dorsi delle mani con le dita
6. friziona il pollice destro mantenendolo stretto nel palmo della mano sinistra e viceversa 
7. friziona ruotando avanti e indietro le dita della mano destra strette tra loro nel palmo della mano sinistra e viceversa
8. friziona il polso ruotando avanti e indietro le dita della mano destra strette tra loro sul polso sinistro e ripeti per il polso destro
9. una volta asciutte le tue mani sono pulite.

Con acqua e sapone:
1. bagna bene le mani con l'acqua 
2. applica una quantità di sapone sufficiente per coprire tutta la superficie delle mani
3. friziona bene le mani palmo contro palmo
4. friziona il palmo sinistro sopra il dorso destro intrecciando le dita tra loro e viceversa
5. friziona il dorso delle dita contro il palmo opposto tenendo le dita strette tra loro
6. friziona le mani palmo contro palmo avanti e indietro intrecciando le dita della mano destra incrociate con quelle della sinistra
7. friziona il pollice destro mantenendolo stretto nel palmo della mano sinistra e viceversa
8. friziona ruotando avanti e indietro le dita della mano destra strette tra loro nel palmo della mano sinistra e viceversa
9. sciacqua accuratamente le mani con l'acqua
10. asciuga accuratamente le mani con una salvietta monouso
11. usa la salvietta monouso per chiudere il rubinetto".

Guarda con attenzione l’immagine della pagina successiva.
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	Misure di riduzione della diffusione del Coronavirus
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	E’ fatto divieto l’accesso all’azienda da parte di coloro che non sono stati preventivamente autorizzati dalla stessa, secondo le procedure applicabili.
E’ fatto divieto l’accesso a persone con sintomi quali febbre (maggiore di 37,5 °C), tosse, raffreddore o soggetti a provvedimenti di quarantena o risultati positivi al virus o che abbiano avuto contatto con persone positivi negli ultimi 14 giorni

	Qualora una persona dovesse rientrare in uno di questi casi:
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	Sintomi quali febbre (37,5), tosse, difficoltà respiratorie.
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	Aver avuto contatti faccia a faccia in locale chiuso con persone risultate infette o a grave sospetto di infezione.

	AVVERTIRE IMMEDIATAMENTE IL DATORE DI LAVORO O L’UFFICIO PERSONALE DI QUALSIASI SINTOMO INFLUENZALE

	E’ vietato l’accesso in azienda ma è OBBLIGATORIO rimanere all’interno del proprio domicilio, contattando il proprio medico o il numero:
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	Fornendo tutte le indicazioni richieste e seguendo alla lettera le indicazioni che riceverà.

	Al fine di ridurre la diffusione è obbligatorio:
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	Lavare frequentemente le mani.
Lavare le mani con acqua e sapone per almeno 60 secondi.
Pulire le superfici con soluzioni detergenti.
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	Evitare di toccare con le mani la bocca e gli occhi, prima di averle lavate.
Evitare strette di mano, baci e abbracci.
Non toccarsi occhi e bocca con le mani
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	Usare fazzoletti monouso per soffiarsi il naso e gettarli, una volta utilizzati, nei cestini.
Evitare l’uso promiscuo di bottiglie o bicchieri.
Coprirsi la bocca se si starnutisce o tossisce.
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[bookmark: _Toc35302965][bookmark: _Toc56871762]Allegato: cartello da apporre presso la timbratrice
	Registrazione degli ingressi e uscite

	Visto il momento di particolare gravità, anche il momento della timbratura può rappresentare un rischio di contagio.

	[image: ]
	Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successo portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti nei pressi della macchinetta.

	Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori questi comportamenti:

	[image: ]
	Prima di timbrare, recarsi in bagno per lavarsi le mani avendo cura di rispettare le istruzioni di lavaggio esposte all’interno dei bagni stessi. Solo dopo, recarsi presso la timbratrice.

	[image: ]
	Divieto di avvicinarsi a meno di un metro dal lavoratore che sta timbrando e, se in coda in attesa di timbrare, dal lavoratore precedente.
Divieto di accesso per chiunque abbia sintomi influenzali o sia stato a contatto con persona positiva negli ultimi 14 giorni.
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	Dopo aver timbrato, non sostare nei pressi della timbratrice dove potrebbero formarsi assembramenti.

	Durante l’intera giornata di lavoro, rispettare queste indicazioni:
1. Rimanere ad un metro di distanza dagli altri lavoratori. Se questo non fosse possibile, segnalarlo al proprio responsabile per valutare modifiche organizzative o la dotazione di maschere protettive;
2. Non scambiarsi baci, abbracci e strette di mano;
3. Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei servizi igienici;
4. Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;
5. Mai toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da gettare dopo ogni utilizzo.


Allegato: cartello da apporre presso i distributori automatici
	Fruizione dei distributori automatici

	Visto il momento di particolare gravità, anche il momento della pausa caffè e uso dei distributori automatici può rappresentare un rischio di contagio.

	[image: ]
	Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successo portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti nei pressi della macchinetta.

	Al fine di evitare quanto sopra riportato, sono obbligatori questi comportamenti:
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	Prima di accedere al distributore, recarsi in bagno per lavarsi le mani avendo cura di rispettare le istruzioni di lavaggio esposte all’interno dei bagni stessi. Solo dopo, recarsi presso l’area break.
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	Divieto di avvicinarsi a meno di un metro dagli altri lavoratori che stanno usufruendo del distributore o stanno consumando quando prelevato. Qualora gli spazi non permettano di mantenere queste distanze, rimanere all’esterno dell’area break avendo cura di mantenere la distanza di almeno 1 metro dagli altri lavoratori in coda.
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	Dopo aver prelevato la bevanda o il cibo, non sostare nei pressi della macchinetta ma posizionarsi ad una distanza di almeno 1 metro dalla macchinetta e dagli altri lavoratori che stanno consumando. Una volta terminato, abbandonare l’area break per permetterne la fruizione in sicurezza da parte di altri lavoratori.

	Durante l’intera giornata di lavoro, rispettare queste indicazioni:
1. Rimanere ad un metro di distanza dagli altri lavoratori. Se questo non fosse possibile, segnalarlo al proprio responsabile per valutare modifiche organizzative o la dotazione di maschere protettive;
2. Non scambiarsi baci, abbracci e strette di mano;
3. Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei servizi igienici;
4. Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;
5. Mai toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da gettare dopo ogni utilizzo.


[bookmark: _Toc35302966]


Allegato: cartello da apporre all’ingresso degli spogliatoi
	Fruizione degli spogliatoi e delle docce se presenti

	Visto il momento di particolare gravità, anche l’uso degli spogliatoi e, in particolare, delle docce può rappresentare un rischio di contagio.

	[image: ]
	Contaminazione: il contatto su superfici contaminate e il successo portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti all’interno dello spogliatoio.

	Al fine di evitare quanto sopra riportato, rispettare questi comportamenti:

	[image: ]
	Divieto di avvicinarsi a meno di un metro dagli altri lavoratori che stanno usufruendo dello spogliatoio. Qualora gli spazi non permettano di mantenere queste distanze, rimanere all’esterno avendo cura di mantenere la distanza di almeno 1 metro dagli altri lavoratori in coda.
Nell’uso delle panche o delle sedie, rimanere a distanza di 1 metro dagli altri lavoratori.
Qualora si usino le docce, prima far scorrere l’acqua avendo cura di indirizzare il getto sull’intera superficie laterale della doccia. Non usare una doccia, quando quella immediatamente a fianco vien impiegata da un altro lavoratore.
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	Una volta terminato, abbandonare lo spogliatoio per permetterne la fruizione in sicurezza da parte di altri lavoratori.

	Durante l’intera giornata di lavoro, rispettare queste indicazioni:
1. Rimanere ad un metro di distanza dagli altri lavoratori. Se questo non fosse possibile, segnalarlo al proprio responsabile per valutare modifiche organizzative o la dotazione di maschere protettive;
2. Non scambiarsi baci, abbracci e strette di mano;
3. Lavarsi frequentemente le mani rispettando la procedura di lavaggio affissa all’interno dei servizi igienici;
4. Se possibile, detergere periodicamente la propria postazione di lavoro;
5. Mai toccarsi occhi, bocca e naso con le mani. Se necessario, usare fazzoletti monouso da gettare dopo ogni utilizzo.





[bookmark: _Toc35302967][bookmark: _Toc56871764]Allegato: cartello da apporre nella zona carico e scarico
	Consegna e prelievo di materiale

	Visto il momento di particolare gravità, al fine di evitare la diffusione del virus, si decide di adottare le seguenti precauzioni.
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	Contaminazione: il contatto su superfici contaminate del materiale trasportato o della documentazione fornita, e il successo portarsi le dita alla bocca, al naso o agli occhi, rappresenta una potenziale via di contagio, così come il formarsi di assembramenti all’interno dello spogliatoio.

	Al fine di evitare quanto sopra riportato, rispettare questi comportamenti:
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	Una volta sceso dal mezzo, igienizzarsi le mani usando il detergente messo a disposizione. Quindi aprire il portello o il telone del mezzo.
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	Divieto di avvicinarsi a meno di un metro da altre persone che stanno aspettando di scaricare o caricare o dai lavoratori dell’azienda impegnati nelle attività di carico o scarico.
Non scendere dal mezzo se non esclusivamente per il tempo strettamente necessario ad aprire i portelloni o il telone.
E’ fatto divieto di entrare in un qualsiasi locale aziendale.
Le bolle e il materiale di piccole dimensioni vanno lasciati negli appositi alloggiamenti indicati. Qualora sia necessario l’uso di mezzi, chiedere l’intervento del personale avendo cura di rimanere all’interno della cabina del mezzo per l’intera durata delle operazioni.
Usare esclusivamente i servizi igienici destinati ai fornitori.
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	Una volta terminato, abbandonare lo spazio di carico e scarico.
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					Al Dirigente Scolastico
All’Ufficio Contabilità
Al RSPP
Oggetto: Segnalazione Guasti – Pericoli – interventi – eventuale assenza di sistemi antincendio
Si segnala la necessità che vengano effettuate le seguenti riparazioni: 
Opere(1) da  _____________________________________________
SEDE  ___________________________________________________
Aula/laboratorio/bagno, _____________________________________
Piano ________________________
	Descrivere  con  chiarezza  il  guasto  rilevato  o  l’intervento  richiesto  indicando  con  precisione dove  è  collocato  
	

	
	

	Segnalato alla Dirigente da:
_________________________________________________________
firma ______________________________________
	


1. Se opere di ordinaria manutenzione chiamare ditta indicata dalla Provincia (Arechi Multiservice), 
Indicare Muratore, Falegname, idraulico, operaio generico, piccola riparazione
      
 Salerno,  data comunicazione  ________________
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