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www.liceodaprocida.edu.it  

                           DISTRETTO  SCOLASTICO  N. 50  

Via Gaetano De Falco, 2 - 84126 SALERNO  
 089.236665   saps020006@istruzione.it  

saps020006@pec.istruzione.it  
  

 

Anno scolastico 2024/2025  

  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’   
Normativa di riferimento: C.C.N.L. 19 Aprile 2018 art.28 che richiama artt.28 e 29 del C.C.N.L.  
del 29 Novembre 2007  
  

PREMESSA  

  

Il Dirigente Scolastico ha predisposto il Piano annuale delle attività riguardante gli impegni di 

lavoro dei docenti e le eventuali attività aggiuntive.   
Il Piano definisce le attività collegiali e i rapporti con le famiglie e i conseguenti impegni orari in 

modo funzionale alla realizzazione degli obiettivi del PTOF; ha lo scopo di fornire ai docenti un 

quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi 

potranno essere altre riunioni e potrà essere modificato nel corso dell’anno scolastico per 

eventuali sopravvenute esigenze; ogni attività programmata sarà, pertanto, preceduta da 

regolare avviso.  
Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con i relativi ordini del 

giorno e la durata prevista. Qualora nelle riunioni non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo 

programmato, si procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti 

rimanenti. Gli ordini del giorno  possono essere integrati con ulteriori punti determinati da 

situazioni nuove e/o da richieste di integrazioni fatte pervenire al Dirigente Scolastico.  
A norma dell’art. 29 del C.C:N.l. “Attività funzionali all’insegnamento”, i docenti che prevedono 

di superare le 40h di attività collegiali faranno pervenire al DS una proposta scritta di 

programmazione delle presenze inserendo comunque le riunioni ove è prevista la presenza dei 

genitori. In assenza di comunicazione si provvederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il 

docente sarà tenuto a partecipare. (1)  

  

Si ricorda che nel conteggio non vanno considerati gli scrutini intermedi e finali. Le assenze alle 

riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere 

giustificate con adeguata certificazione.  

  

(1) Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono puntualmente gli obblighi di lavoro del personale 

docente articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali all’insegnamento.  

Quando le lezioni sono terminate l’attività obbligatoria di insegnamento (art. 28) non è più 

dovuta, per l’ovvia constatazione che mancano gli allievi a cui insegnare (l’art. 1256 del c.c. 

libera il docente da ogni obbligo).  

Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29) sono così suddivise: 40 ore annue per la 

partecipazione alle riunioni del collegio docenti attività di programmazione, verifica e 

informazione alle famiglie, e ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di 

interclasse, di intersezione.  

I due tipi di impegni non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate 

“intercambiabili”. Si fa dunque riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80.  

  

  

  

Vista la Delibera della Giunta Regionale n. 194 del 23/04/2024 di seguito riportata integralmente: 

la normativa statale prevede le seguenti festività nazionali: - tutte le domeniche; - il 1° 

novembre, festa di tutti i Santi; - l’8 dicembre, Immacolata Concezione; - il 25 dicembre, Natale; 

- il 26 dicembre, Santo Stefano; - il 1° gennaio, Capodanno; - il 6 gennaio, Epifania; - il lunedì 
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dopo Pasqua; - il 25 aprile, Anniversario della Liberazione; - il 1° maggio, Festa del Lavoro; - il 

2 giugno, festa nazionale della Repubblica; - la festa del Santo Patrono (se ricade in periodo di 

attività didattica); c. in tal quadro, i competenti uffici regionali hanno elaborato il documento 

recante "calendario scolastico 2024/2025”, contenente le seguenti determinazioni, condivise, 

nella riunione del 18 aprile 2024, con l’Ufficio Scolastico Regionale e con le Organizzazioni 

Sindacali di categoria: c.1. per tutti gli ordini e i gradi d’istruzione e per i percorsi formativi le 

lezioni hanno inizio giovedì 12 settembre 2024 e terminano sabato 7 giugno 2025 per la scuola 

primaria e secondaria e lunedì 30 giugno 2025 per le scuole dell’infanzia, per un totale previsto 

di n. 203 giorni di lezione per la scuola primaria e secondaria, ridotto di una unità qualora la 

festività del Santo Patrono ricada in periodo di attività didattica;c.2. oltre alle festività nazionali 

previste dalla normativa statale di riferimento ed alle domeniche, le attività didattiche sono 

altresì sospese: - il giorno 2 novembre 2024 per la commemorazione dei defunti; - il 23 e 24 

dicembre 2024, il 27 e 28 dicembre 2024, il 30 e 31 dicembre 2024 e dal 2 al 4 gennaio 2025 

per le festività Natalizie; - i giorni 3 e 4 marzo 2025 per le festività di Carnevale; - dal 17 aprile 

al 19 aprile 2025 e il 22 aprile 2025 per le festività Pasquali; - il 26 aprile 2025 per il ponte della 

Festa della Liberazione; - il 2 e 3 maggio per il ponte del 1° Maggio 

Il C.d.I ha deliberato la sospensione dell’attività didattica nei seguenti giorni: 21 Settembre 2024 

 (Festa del patrono); 7 Dicembre 2024; 5 Marzo 2024. 

   

INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE  

  

La comunicazione con le famiglie avverrà stabilendo due ore mensili in presenza e due incontri 

pomeridiani in plenaria. I ricevimenti saranno programmati nei mesi di Novembre, Dicembre, 

Gennaio, Febbraio, Marzo, Aprile e Maggio per un’ora a settimana nelle prime due settimane utili 

di ogni mese, da ogni docente. Il monte ore dedicato alla comunicazione con le famiglie, può 

essere aumentato di n 9 ore da stabilirsi attraverso gli incontri pomeridiani in plenaria ( Incontri 

Scuola-famiglia 4+4 ) e INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE a cura dei coordinatori di classe (1h)  

  

  

Ai fini della valutazione degli alunni l’anno scolastico viene suddiviso in quadrimestri   

  

Primo quadrimestre: dal 12/09/2024 al 14/01/2025 Secondo quadrimestre:  dal 15/01/25 al 

07/06/2025  

  

Di seguito sono indicate le principali attività programmate che potranno subire modifiche e/o 

integrazioni per necessità didattiche e/o organizzative; le date delle stesse verranno comunicate 

attraverso appositi avvisi.  

  

Inizio Lezioni: 12 settembre 2024 Termine Lezioni: 7 giugno 2025  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CALENDARIO ATTIVITA’  
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SETTEMBRE  

  

MESE  DATA  ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  
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Collegio dei docenti  

 2h 

Lettura ed approvazione verbale seduta 

precedente. 

Formazione classi, assegnazione dei 

docenti alle classi, logistica, formulazione 

orario delle lezioni. 

Individuazione attività alternative per 

alunni che non si avvalgono dell’IRC.  

Suddivisione periodi didattici: adozione 

trimestri o quadrimestri.  

Gruppi sportivi: Campionati studenteschi.  

Nomina Collaboratori DS; Istituzione 

commissioni ed incarichi a.s. 2024/2025  

Identificazione Aree Funzioni strumentali 

e definizione criteri di attribuzione delle 

stesse. 

Report Stato dell’arte Progetto Piano 

Nazionale di Ripresa e Resilienza 

finanziato dall’Unione Europea Next 

Generation EU - Missione 4: Istruzione e 

Ricerca - Componente 1 Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 

asili nido alle Università - Investimento 

3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi 

- Azione di potenziamento delle 

competenze STEM e multilinguistiche – 

D.M. 65 del 12 aprile 2023; Investimento 

2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione del personale scolastico per la 

transizione digitale nelle scuole statali 

(D.M. 66/2023) (M4C1I2.1-2023-1222),  

Programma Nazionale a titolarità del 

Ministero dell’Istruzione e del Merito, 

denominato “PN Scuola e Competenze 

2021 – 2027”. (Azioni PNRR e “ Piano 

Estate). 

Settimana dello studente. 

11 

  

Incontri di dipartimento  

  

2h  

1) programmazione didattico-

disciplinare. (N.B. Per l’insegnamento di 

Educazione Civica si rimanda alle Nuove 

Linee Guida , adottate con DM 183 del 7-

9-2024, in allegato) 

2) linee comuni dei piani di lavoro 

individuali.  

3) Prove per classi parallele in ingresso, 

in itinere e finali. 

4) Progetti da inserire nel P.T.O.F. anche 

in accordo con le azioni PNRR e Piano 

Nazionale (Piano Estate).  

5) Proposte Viaggi di Istruzione. 
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Collegio dei docenti 

2 

Lettura ed approvazione verbale seduta 

precedente. 

Programmazione didattica ed 

organizzativa: relazione coordinatori di 

dipartimento; regolamento entrate, 

uscite, giustifica assenze, deroghe al 

limite massimo di assenze. 

Attribuzione delle Funzioni strumentali. 

Piano delle attività. 

Atto di indirizzo del DS per 

l’aggiornamento dei documenti strategici 

delle istituzioni scolastiche a.s. 2024/25 

Regolamento sostituzione docenti 

assenti.-Integrazioni. 

Adesione a Iniziative di formazione per la 

riduzione dei divari negli apprendimenti 

nell’ambito dell’Agenda Sud M4C1I1.4-

2023-1362 (scadenza 30/09/2024) 

Adesione Riduzione dei divari negli 

apprendimenti e contrasto alla 

dispersione scolastica (D.M. 19/2024) 

M4C1I1.4-2024-1322 (scadenza 

04/10/2024) 

Progetto “Oltre la soglia” e “Sentieri”. 

Commissioni ed incarichi. 

Progetto formativo Istruzione domiciliare. 

 Adesione ai Percorsi abilitanti di cui al 

D.P.C.M del 4 agosto 2023 e successivi 

 ERASMUS STAFF: Stato dell’arte; criteri 

di selezione. 

 Visite guidate e Viaggi di Istruzione: 

Indicazioni operative. 

   

OTTOBRE  

  

MESE  DATA  ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

  14-18  
Riunione GLI-GLO  

 
    

  7-11 
Riunione FF.SS 

 1h  Programmazione attività  

  21 
Inizio sportello didattico  

(azione PDM) 
 

 

  

25  

Elezioni 

 componente  

genitori nei CdC  

  

2h    

26 -28 

Elezioni 

 componente  

Alunni nei CdC. C.d.I.  

 

2h  Assemblea di classe e votazioni  

 31  Riunione 

 Commissione PTOF 

    

  

 



5 
 

  

NOVEMBRE  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

   

7 Collegio dei docenti  2h 

Revisione annuale PTOF; Curricolo 

Educazione Civica; Progetti PTOF;  

Percorsi P.C.T.O.  

Piano di formazione Liceo.  
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Commissione  

orientamento in ingresso  
1h 

 Pianificazione e monitoraggio delle 

attività   

13-20  
 Consigli di classe  

  
1h 

Insediamento rappresentanti studenti e 

genitori   

Programmazione di classe  

Programmazione alunni con BES  

  

  

DICEMBRE  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

10-17  

Commissione  

orientamento  

  

Riunione   NIV  

4h 

1h 

Attività di orientamento   

Attività  di  valutazione  

Autovalutazione-Valutazione  

ed  

19-20  
 Commissione 

orientamento 
 

  

Attività di orientamento 

ed  

  

GENNAIO  

  

 

M

E

S

E 

DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

         

 
13-14  

Commissione 

orientamento  
4h 

Attività di orientamento   

  

 

17-24  Consigli di classe  1h Valutazione quadrimestrale  

17-18  
Commissione 

orientamento  
4h 

Attività di orientamento   

  

27  Riunione Dipartimenti  1h 

Monitoraggio attività didattiche  

Modulo recupero.  
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31 Incontro scuola famiglia 4 

 

   

 

  

FEBBRAIO  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

FEBBRAIO 

19  Riunione Dipartimenti  1h 

Verifica intermedia programmazione 

disciplinare, con eventuali correzioni; 

progettazione  e coordinamento dello 

svolgimento delle  prove per classi 

parallele; proposte di interventi di 

recupero e sostegno didattico.   

proposte di simulazione prove Esame 

di Stato, secondo normativa vigente.   

  

MARZO  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 
  

        

7-13  Consigli di classe  1.5h 

Andamento didattico-disciplinare  

  

Monitoraggio  della  programmazione  

disciplinare, con eventuali correzioni  

14  

INFORMAZIONI ALLE 

FAMIGLIE a cura dei  

coordinatori di classe  

1h   

  

  

APRILE  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

 

15  Incontro scuola famiglia  4h   

23  Riunione di staff col D.S    Bilancio attività  

  

MAGGIO  

  

MESE  DATA  ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

5 Riunione Dipartimenti  1h 

Proposte di adozione di libri di testo  

Individuazione dei contenuti per le prove 

di verifica nei casi di sospensione del 

giudizio  

6-13  Consigli di classe   1h 

Libri di testo: proposte di nuove adozioni 

Valutazione della programmazione 

annuale  
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14  Consigli classi quinte  1h 
Predisposizione e approvazione  

Documento 15 Maggio  

19  
Audit interni consigli di 

classe GRUPPO GLO 
 

 Bilancio attività   

Controllo verbali e modulistica  

20 Riunione gruppo NIV  1h Bilancio attività  

26   Collegio   2h 

Delibera criteri valutazione scrutini finali 

e recupero  

Delibera nuove adozioni testi scolastici  

  Esami preliminari eventuali candidati privatisti Esame di Stato  

  

    

GIUGNO  

 

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

3  Riunione di staff col D.S     Bilancio attività  

5  Riunione coordinatori  
1h 

 

Riesame annuale delle attività  

Criteri per gli scrutini finali  

9-14 Consigli di classe  1.5 h   

  
Audit interni  

  
 

Revisione atti coordinatore  

Pubblicazione risultati scrutini  

   

24  Collegio   3h 

Relazioni delle FS, delle Commissioni e 

dei Responsabili di progetto e di settore 

Adozioni delibere relative.  

Criteri di formazione classi  

Comunicazioni del dirigente scolastico  

  

MESE  DATA   ATTIVITA’  Durata  ORDINE DEL GIORNO  

 

26-27  Esami giudizi sospesi  1h Prove scritte  

28-29  Esami giudizi sospesi  1h Prove orali e scrutini  

30 Scrutini- Pubblicazione esiti esami giudizi sospesi  

  

Salerno, 27/09/2024                                       Il Dirigente Scolastico  

                                                                               prof.ssa Anna Laura Giannantonio  
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